【様式２－３】
[bookmark: _GoBack]事 業 者 概 要 調 書
	商号または名称
	

	代表者氏名
	

	本社所在地
	〒
電話番号（　　　　）　　　　－  　　　　

	従業員数
	　　　　　人
（うち、当該業務担当のスタッフ　　　　　人）

	社歴
	

	業務内容
	

	本業務担当部署名
	

	担当者
	氏名：　　　　　　　　　　役職：

	業務の実施体制
	

	保守の体制
	


記入上の注意
１　社歴及び業務内容については、同様の内容が記載された他の資料の添付でも可
２　本業務を受注した場合の担当部署名及び担当者を記載する
３　業務の実施体制は、発注者からの指示・質問・来訪依頼への対応体制、緊急時の対応について組織図等を用いて、分かりやすく記載する
４　保守の体制は、稼働開始後に障害等が発生した場合の対応について、対応の流れ、対応までの時間、対応者を記載する
５　記載欄が不足する場合は、行の高さを変更する
